
Создание алгоритма работы  

по подготовке педагога к ООД

в МБДОУ ДС № 21 «Сказка»

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

детский сад №21 «Сказка» Старооскольского городского округа



Открытие проекта и анализ текущего состояния

1.  ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПР ОБЛЕМЫ И ВЫБОР ТЕМЫ ПР ОЕКТА

2.  ОПРЕДЕЛЕНИЕ ГРАНИЦ ПР ОЦЕССА

3 .  ПЕРВОЕ АНКЕТИР ОВАНИЕ ЗАКАЗЧИКОВ

4.  АНАЛИЗ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ СТОР ОН. 
Ф ОРМИРОВАНИЕ КОМАНДЫ ПР ОЕКТА

5.  РАЗРАБОТКА ПАСПОР ТА ПР ОЕКТА 

6 .  ПР ОВ ЕДЕНИЕ СТАР ТОВОГО СОВ ЕЩАНИЯ И В ЫПУСК 
ОРД О РЕАЛИЗАЦИИ ПР ОЕКТА 

7 .  ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФ ОРМАЦИОННОГО СТЕНДА 
ПР ОЕКТА



Процесс «Создание алгоритма работы  

по подготовке педагога к ООД»

Общие данные:

Заказчик: Веретенникова Ж.А, заведующий

Процесс: Создание алгоритма работы по подготовке 

педагога к ООД 

Границы процесса: от прочтения темы ООД до полной   

готовности к проведению

Руководитель проекта: Гридасова Ольга Владимировна, 

старший воспитатель

Команда проекта: Комарова Татьяна Викторовна, 

воспитатель; Воробьева Татьяна Николаевна, воспитатель;

Обоснование выбора:

1. Длительный процесс подготовки педагога к ООД

2. Трудозатратный и трудоемкий процесс (30%   

рабочего времени)  работы по подготовке к ООД

3. Отсутствие алгоритма работы по подготовке      

педагога к ООД 

Цель проекта:
Цель:  Создание алгоритма работы по подготовке 

педагога к ООД 

Сокращение времени подготовки с 60 мин до 30 мин

Результат: Разработанный алгоритм работы по

подготовке педагога к ООД

Сокращение времени подготовки

с 60 мин до 30 мин

Сроки реализации мероприятий проекта:
1.  Защита карточки проекта 06.08.2019
2.  Картирование 09.08.2019

3.  Анализ текущей ситуации 09.08.2019
4.  Определение конкретных проблем                   
08.08.2019

5.  Нахождение путей решения и разработка плана 
мероприятий («дорожной карты») с 08.08.2019 по 
26.08.2019

6.  Защита проекта 30.08.2019
7.  Реализация проекта 02.09.2019- 30.10.2019
8.  Закрытие проекта 30.10.2019



Проведение картирования процесса для 

формирования текущего состояния

1.  СОСТАВЛЕНИЕ КАРТЫ ПОТОКА 
ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ

2.  СБОР ФАКТИЧЕСКИХ ДАННЫХ 

3.  АНАЛИЗ ВЫЯВЛЕННЫХ ПОТЕРЬ И 
ПРОБЛЕМ

4.  ОЦИФРОВКА ЦЕЛЕЙ ПРОЕКТА, ИХ 
КОРРЕКТИРОВКА НА БАЗЕ РЕЗУЛЬТАТОВ 
АНАЛИЗА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ 



Карта текущего состояния процесса «Создание

алгоритма работы по подготовке педагога к ООД»

Прочтение 

темы 

(1 мин)

Выбор 

демонстрационно
го и раздаточного 

материала

(5 мин)

Определение 

источника

(5 мин)

Полная 

готовность 

(60 мин)

Проблемы

отсутствие систематизации 

в картотеке демонстрационного 

материала

подобрать  необходимые     

материалы  для  объяснения 

темы

использование методической 

литературы

подготовка раздаточного материала 

подбор иллюстративного 

материала к ООД          

Временные затраты

подбор  дополнительного  материала

из  различных  источников

Подборка 

демонстрационного 
раздаточного 

материала 

(49 мин)



Пирамида проблем

региональный

муниципальный

институциональный

1

2

3

4

5

6

7



Проведение картирования процесса для 

формирования целевого состояния

1. РАЗРАБОТКА КАР ТЫ ПОТОКА ЦЕЛЕВОГО 
СОСТОЯНИЯ

2. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПУТЕЙ ДОСТИЖЕНИЯ 
ЦЕЛЕВОГО (ИДЕАЛЬНОГО) СОСТОЯНИЯ И 
ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПР ОЦЕССА

3. АНАЛИЗ ВЛИЯНИЯ ПРЕДЛАГАЕМЫХ 
РЕШЕНИЙ, ОПРЕДЕЛЕНИЕ РИСКОВ ПРИ 
РЕАЛИЗАЦИИ ПР ОЕКТА И МЕТОДОВ 
УПРАВЛЕНИЯ ИМИ

4. РАЗРАБОТКА ПЛАНА МЕР ОПРИЯТИЙ ПО 
ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВОГО (ИДЕАЛЬНОГО) 
СОСТОЯНИЯ И ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ 
ПР ОЦЕССА 



Пути решения проблем

отсутствие систематизации 

в картотеке демонстрационного 

материала

использование методической 

литературы

подбор иллюстративного 

материала к ООД            

подбор  дополнительного  материала

из  различных  источников

подбор необходимого     материала  

для  объяснения темы 

подготовка раздаточного 

материала 

Временные затраты

Систематизация картотеки

Замена на карту-план –

карточное планирование

презентационные  материалы –

использование ИКТ

создание  единой  базы  методических  

и  демонстрационных  материалов

использование  Интернета

Использование ИКТ -

простейшие программы по обучению 

чтению, математике и др.

Сокращение временных затрат



Выбор 

демонстрационного и 
раздаточного материала

(3 мин)

Определение 

источника

(3 мин)

Подборка 

демонстрационного 
раздаточного 

материала

(23 мин)

Полная готовность

материала

(30 мин.)

Карта будущего состояния процесса «Создание

алгоритма работы по подготовке педагога к ООД»

Прочтение темы

(1 мин)



План мероприятий («дорожная карта»)

№ 

п/п

Мероприятие Сроки Ответственные

1 Создание приказа об ответственных за работу с 

входящей документацией

30.08.2019 Веретенникова Ж.А.

2 Ознакомление с методической литературой 01.08.- 31.08.2019 Комарова Т.В.

Воробьева Т.Н.

3 Систематизация методических материалов 02.09.2019 Комарова Т.В.

Воробьева Т.Н.

4 Апробация разработанного алгоритма работы 

входящей документацией

29.08. - 31.12.2019 Комарова Т.В.

Воробьева Т.Н.



Реализация мероприятий по улучшению

1. ВЫПОЛНЕНИЕ ПЛАНА МЕРОПРИЯТИЙ ПО 
ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВОГО (ИДЕАЛЬНОГО) 
СОСТОЯНИЯ И ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ 
ПР ОЦЕССА

2.  МОНИТОРИНГ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ 
ПР ОЕКТА И ПР ОМЕЖУТОЧНАЯ ОЦЕНКА 
РЕЗУЛЬТАТОВ РЕАЛИЗАЦИИ ПР ОЕКТА

3.  ПОСТОЯННОЕ ОБУЧЕНИЕ ПР ОЕКТНОЙ КОМАНДЫ 
И УЧАСТНИКОВ ПР ОЦЕССА НА МЕСТАХ 
НЕОБХОДИМЫМ МЕТОДАМ И ИНСТРУМЕНТАМ 
БЕРЕЖЛИВОГО ПР ОИЗВОДСТВА  


