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ВПП (время протекания процесса)  – 160 мин. – 285 мин.
3

Специалисты

Сбор и подготовка 

информации 

30-40 м..

29 июня  2020

Старший воспитатель

Получение текстовой 
информации для 

выборки материалов

10-20 м.

Специалисты 

Передача  
информации для 

выборки 
материалов

20-30 м.

Карта текущего состояния процесса «Оптимизация процесса подготовки и размещения информации 
на сайте детского сада»

Заведующий 

Отбор 
материалов   

30-45 м.

Специалисты

Передача полной 
информации 

ответственному за 
ведение сайта

30-60 м.

Ответственный за 
ведение сайта

Размещение 
информационного 
материала на сайт 

учреждения

30-70 м.

временны е 

потери при 

загрузке файлов
временные 

потери при 

загрузке файлов

.

Заведующий 

Поручение о 
размещение 

информации на 
сайт

10-20 м..

исполнитель

описание шага процесса

продолжительность

Избыточность                      
информации

Отсутствие 
единого 
стиля

Избыточность 
информации

Отсутствие 
единого стиля Временные потери



ВПП (время протекания процесса)  – 100 мин. – 185 мин.
4

Специалисты

Сбор и подготовка 

информации 

25-35 м..

30 июня  2020

Старший воспитатель

Получение текстовой 
информации для 

выборки материалов

10-15 м.

Специалисты 

Передача  
информации для 

выборки 
материалов

10-20 м.

Карта целевого состояния процесса «Оптимизация процесса подготовки и размещения информации на 
сайте детского сада»

Заведующий 

Отбор 
материалов   

15-30 м.

Специалисты

Передача полной 
информации 

ответственному за 
ведение сайта

20-35 м.

Ответственный за 
ведение сайта

Размещение 
информационного 
материала на сайт 

учреждения

10-30 м.

временные 

потери при 

загрузке файлов

.

Заведующий 

Поручение о 
размещение 

информации на 
сайт

10-20 м..

исполнитель

описание шага процесса

продолжительность

Временные потери



ВПП (время протекания процесса)  – 100 мин. – 185 мин.
5

Специалисты

Сбор и подготовка 

информации 

25-35 м..

90 июня  2020

Старший воспитатель

Получение текстовой 
информации для 

выборки материалов

10-15 м.

Специалисты 

Передача  
информации для 

выборки 
материалов

10-20 м.

Карта идеального состояния процесса «Оптимизация процесса подготовки и размещения информации 
на сайте детского сада»

Заведующий 

Отбор 
материалов   

15-30 м.

Специалисты

Передача полной 
информации 

ответственному за 
ведение сайта

20-35 м.

Ответственный за 
ведение сайта

Размещение 
информационного 
материала на сайт 

учреждения

10-30 м.
.

Заведующий 

Поручение о 
размещение 

информации на 
сайт

10-20 м..

исполнитель

описание шага процесса

продолжительность



ПИРАМИДА 
ПРОБЛЕМ

6

Федеральный

уровень

Региональный

уровень

Уровень организации 

учреждения

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ
(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

Проблемы, решение которых 
требуется на муниципальном уровне

Проблемы, решение которых 
требуется на локальном уровне 

Проблемы, решение которых 
требуется на региональном 

уровне



Анализ проблем

Проблемы Первопричины решения Вклад в достижения цели

Процесс является время и 

труднозатратным для 

администрации и специалистов 

ДОУ,160-285 мин., 5 

сотрудников

Нерациональное 

использование временных и 

трудозатрат

Оптимизация процесса 

подготовки и размещения 

информации на сайте

Разработка единого шаблона 

для размещения информации 

на сайте

Длительность процесса 

размещения информации на 

сайте

Отсутствие алгоритма работы 

для размещения информации 

на сайте

Внедрение стандартной 

операционной процедуры

Создание алгоритма работы 

для размещения информации 

на сайте

Переизбыток информации, 

подробное 

обсуждение мероприятия

Неправильное направление 

информации

Создание алгоритма по 

подготовке размещения 

информации на сайте

Постоянное использование 

алгоритма по подготовке 

размещения информации на 

сайте

Низкий уровень 

удовлетворенности родителей 

по получению информации и 

услуг на сайте детского сада

Отсутствие механизма 

оповещения родителей о 

работе сайте детского сада

Создание механизма

оповещения родителей о 

работе сайте детского сада

Обеспечения информирования 

родителей о работе сайта

Отсутствие единого стиля 

оформления текстового 

документа

Отсутствие единого стиля 

оформления текстового 

документа

Создание шаблона для 

размещения информации на 

сайте (с указанием точных 

требований к количеству 

редактирований  и 

оформлению) 

Использование шаблона для 

размещения информации на 

сайте (с указанием точных 

требований к количеству 

редактирований  и 

оформлению) 

Отсутствие ограничения на  

количество 

и размер  фотографий для 

размещения

Отсутствие ограничения на  

количество 

и размер  фотографий для 

размещения

Передача материалов по 

электронным данным

Постоянное использование 

передачи материалов по 

электронным данным

7



Разработка плана мероприятий

№ п/п Мероприятие Ответственный Срок начала Срок 
окончания

1. Создание рабочей группы 

специалистов, осуществляющих

информационную работу на сайте

Веретенникова Ж.А., 

заведующий

01.07.2020 05.07.2020

2. Создание алгоритма по подготовке 

информации для размещения на 

сайт 

Гридасова О.В., 

ст.воспитатель

08.07.2020 10.07.2020

3. Создание шаблона для 

размещения информации на сайте 

(с указанием точных требований к 

количеству редактирований  и 

оформлению) 

Коршикова С.Г., педагог-

психолог

11.07.2020 12.07.2020

4. Разработать инструкцию 

требований к количеству, размеру 

и качеству фотографий 

Веретенникова Ж.А., 

заведующий

15.07.2020 17.07.2020

5. Передача материалов по 

электронным формам связи

Веретенникова Ж.А., 

заведующий

20.07..2020 23.07.2020
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